资产盘点流程图  
一：电脑操作  1登录

登录方式1：浏览器输入网址czc.suibe.edu.cn，输入统一身份认证账号、密码点击登录。

登录方式2：进入一网通办，【业务直通车】点击【采资财一体化管理平台】登录。
登录方式3：进入资产管理处网页，点击【采资财一体化管理平台】登录。

登录方式4：进入招投标办公室网页，点击【采资财一体化管理平台】登录。

登录方式5：进入一网通办，点击【我的资产】可上传个人名下资产的图片。

2：电脑登录操作
[image: image1.png]NI (SFALEDAR ) 2024-09-04 D o

) BREES (FaSE-— R EEF

ﬁziﬁ SARAR-NSF-2024-07-02 2024-07-02 s

2024-07-20

B

WsEEE BAEA Ezolved 2RSS

.0 0°0 © 0 ©o

BSERRO FRHSRE FaEn BEF FHeR BHER
(IB)

FEM—kiL F¥T=% (18
3 )





3：完善信息点击【1个人】 【2自查、盘点】 【3—8操作】，补充照片。
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【7上传照片】
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根据提示，照片可以通过电脑上传、手机上传、即拍即传三种方式，照片上传完成，【保存】信息。
4：完成盘点：点击【8提交结果】，【提交结果】后该项资产盘点完成（提示：资产数量多时可暂存）。

二：手机操作：点击【一网通办】 【采资财一体化管理平台】 【资产业务】 【待自查】 填写相关信息，完成照片上传  【提交】，完成盘点。
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资产管理员盘点进度查询

点击【1单位】，进入【2资产盘点任务】查看本单位盘点进度。
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名下有大量同类用于公共使用的资产的盘点
名下有50件（包括）以上，非个人使用的固定资产的老师，盘点工作确实存在困难的可以按照以下格式，提供一份由部门负责人签字、加盖部门盖章的纸质版申请，资产管理处将予以帮助。

【模板】                     

 关于请求协助进行盘点的申请       
资产管理处：

我处####老师名下有### 件用于公共使用的固定资产。经查，该批固定资产处于正常使用状态，因放置位置高，拍照困难/批量大/放置分散(或其他原因），盘点存在实际困难，请予以协助。

附件：需协助进行盘点清单

                                                   (部门名称，盖章）： ####

                                                   部门负责人：#######

                                                    ## 年 ## 月 ## 日 

*部门管理员日常信息维护

第一步：登录（同资产盘点登陆）

第二步：点击【1单位】，选择【2资产账目】 【3单位资产查询】，完善【4实名制领用人】 【5查询】搜索名下资产，选择【6】要修改的资产，点击右上方【7修改】。
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第三步：修改完成，【保存】。
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从这儿进入





点这儿
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可用手机、可从电脑上传





亲，别忘了保存哦











2





1





7





65





5 





4





1





3





2





亲，请保存










