附件

因公临时出国(境)预算清单

（每个目的地国家/地区填写一张）

	出访所有目的地
	 
	本目的地
	

	团组成员

姓名
	
	团组成员

总人数
	

	出访总天数
	
	不同费用标准

城市停留天数
	城市（）一：       

城市（）二：       

	本目的地停留天数
	
	
	

	本目的地费用标准
	城市一
	住宿
	
	伙食
	
	公杂
	

	
	城市二
	住宿
	
	伙食
	
	公杂
	

	费用名称
	金额（报销单据

货币种类）
	备注说明

（人数*天数*标准）

	国际旅费
	 
	

	城际交通费（不同城市间产生的交通费用）
	
	

	住宿费
	
	

	伙食费
	
	

	培训费
	
	

	公杂费（包括同一城市间交通、邮电、办公用品和必要的小费等）
	
	

	其他费用（签证、保险、防疫、体检、国内交通、外事赠礼等）
	
	签证费：

保险费： 

	会议注册费
	
	

	合计金额（人民币）
	

	合计人民币金额大写
	

	人民币汇率（预算月份1日中国银行中间价或换汇水单汇率价）
	

	需要说明的

其他事项
	

	财务处审核意见
	应在出访任务申报OA请示中对经费预算做出明确批示

	外事处（港澳台办公室）审核意见
	应在出访任务申报OA请示中对经费预算做出明确批示


团组负责人签字：  




       经手人签字：

日期：   年   月   日                  日期：      年   月   日

提交日期：      年   月   日

