上海对外经贸大学文件
 
沪经贸大办﹝2021﹞13号
 
关于进一步加强和规范值班工作的通知
 
各单位、部门：
为进一步加强和规范值班工作，切实做到职责明确、反应迅速、运转高效、处置及时，确保校园安全稳定，根据上级有关精神，结合学校实际，现将有关要求通知如下：
1.坚决贯彻落实上级关于加强值班值守工作的决策部署，进一步加强和规范值班工作，做到守土有责、守土负责、守土尽责，切实增强应急处突能力。
2.深刻认识值班工作的重要性，严肃值班纪律。值班人员务必按时到岗、坚守岗位，不迟到，不早退，要强化校园安全巡查和隐患排查，保持信息畅通，认真做好值班记录，无特殊情况，不得请假，不得私自调换值班时间和值班人员。
3.切实做好应急处突和信息报送工作。发生突发事件，各单位、部门值班人员要按照“快报事实、慎报原因”和“首报快、续报准、终报全”要求，第一时间向总值班人员报告，总值班人员必须第一时间向学校办和相关单位、部门负责人报告，由学校办牵头协调处理。  
4.完善责任链条，压紧压实值班工作责任。各单位、部门要切实加强组织领导，明确值班职责，各单位、部门负责人为值班工作“第一责任人”，值班人员为“直接责任人”，相关责任人必须认真落实值班工作职责。
5.进一步加强值班工作纪律督查和责任追究，学校办将不定期对值班情况进行督查，凡值班期间存在擅自离岗、责任落实不到位、问题处置不力等行为，一经查实，一律严肃处理。
特此通知。
 
 
上海对外经贸大学
2021年1月22日
