附件1
上海对外经贸大学
XXXX专业2014级本科毕业实习大纲（框架）
一、毕业实习目的
毕业实习是在学生掌握本学科专业基础理论和专门知识的基础上，通过实际锻炼，巩固和加深对所学理论知识的理解，培养分析和解决问题能力，提高综合运用所学知识和技能的能力，从而增强适应社会的能力和就业竞争力。
二、毕业实习要求
（由各专业从专业角度制定，既要明确、具体，又要考虑到不同实习单位的通用性）
三、时间安排
（由各学院或各专业根据“2014级本科毕业实习工作的通知”的要求确定具体的时间节点和工作安排。）
四、学分要求
3学分。
五、具体规定
学生在毕业实习中应该做到：
1.积极主动联系实习单位，实习单位即可在本市，也可在外省市。在落实实习单位后应将介绍信的回执及联系方法送（寄）交实习管理教师。
2.将实习期间的联系方式告知实习指导教师和管理教师。
3.按照毕业实习大纲的要求，认真完成毕业实习规定的各项任务，每周按时撰写实习周记。实习期间按学校规定时间返校汇报、交流和学习（在外省市实习的学生通过电话、电子邮件方式）。实习结束时认真撰写毕业实习报告。
4.在上海实习学生，每月的XX、XX日为返校日，学生应准时到校；如有特殊情况，应向实习指导教师和管理教师请假。
5.毕业实习结束时由实习单位带教老师在“毕业实习表现鉴定表”上做出书面评定并加盖实习单位公章。
6.按学校规定于第八学期正常开学时间报到注册。
7.毕业实习结束后，按规定时间将毕业实习周记、毕业实习表现鉴定表和实习报告交所在学院。
六、实习纪律
1.服从实习指导教师的指导和管理教师的管理，服从实习单位的工作安排，虚心请教，尊重实习带教老师。
2.服从实习指导教师的指导和管理教师的管理，服从实习单位的工作安排，虚心请教，尊重实习带教老师。毕业实习期间，不得旷工、迟到、早退。如遇生病或有特殊事情必须向实习单位请假。
3.实习期间，学生应自觉遵守国家法律法规，严格遵守学校毕业实习纪律和实习单位的各项规章制度，特别要遵守保密制度和安全操作规则。因违反毕业实习纪律和安全规则，造成自身伤害者，由学生本人负责；造成国家或他人损失，或他人伤害，应由学生本人及家长承担经济和法律责任。违纪学生将按照有关规定严肃处理。
4.发扬良好的精神风貌，维护学校的声誉，遵守各项职业道德规范，提高职业素养，尊重实习单位的领导、导师和其他工作人员，不得向实习单位提出不恰当的待遇要求。
七、成绩评定
1.学校对学生毕业实习进行考核。
2.毕业实习指导教师和毕业实习管理教师根据学生的实习报告和实习中的表现（包括实习大纲和实习安排完成情况、实习和返校的考勤、工作态度和遵守纪律情况、实习周记质量、带教老师的评价等）进行考核，评定毕业实习成绩。
3.毕业实习报告和毕业实习表现各占毕业实习成绩比例50%。
4.毕业实习考核成绩合格者，给予相应的学分；不合格者不给予学分，但准许重做一次毕业实习。
八、毕业实习指导教师和管理教师
毕业实习指导教师名单：
毕业实习管理教师名单：
\ 
