
上海对外经贸大学2024年招收攻读博士、硕士学位研究生

待录取后政审调档常见咨询问题解答（持续更新中……）

问题 1：待录取名单公示后，我需要做哪些事情？

时间 工作安排

5月中下旬

全体待录取考生（含博士研究生、硕士推荐免试生）进行政

审、调档工作；博士研究生已通过邮件方式发送政审表与调

档函；硕士研究生需通过我校“考研信息系统”查看下载。

我校“考研信息系统”于5月15日开通，硕士研究生可登录

“研究生院网页——考研信息系统——录取信息查询”:

①修改确认本人录取通知书收件地址和联系电话；录取通知

书发放时，应届本科毕业生可能已离校，建议填写为离校后

可收件的地址。

②考生可在系统中点击“政审函”“调档函”按钮，自行下

载打印文件，并提交给相关部门。应届生暑期需关注本科院

校人事档案的调动情况。

6月中下旬或7月上

旬

录取名单经教育部核准后，学校寄发符合录取条件考生的录

取通知书：

①全日制应届生：思想政治状况审查表到达；

②全日制往届生：档案和思想政治状况审查表均到达。

③非全日制（定向生）、全日制（定向生）：思想政治状况

审查表到达

（1）所有待录取考生（博士、硕士推免生、硕士一志愿考生、硕士调剂考生）均

需提供思想政治状况审查表；全日制定向考生、非全日制考生无需邮寄档案，但需提

供《定向培养协议书》。

（2）通讯地址及联系方式请认真核对，确保能够顺利收取我校寄发的录取通知书

等相关材料。

（3）2024级非全日制研究生不办理户口迁移。2024级全日制研究生如需迁入我校

学生集体户，请按照《2024级硕士、博士研究生新生户口转移的通知》办理相关手续。

（4）档案和思想政治状况审查表请务必使用EMS快递或机要的方式寄至我校。



全日制考生人事档案、思想政治状况审查表等材料邮寄邮寄信息：

上海对外经贸大学研究生招生办公室

地址：上海市松江区文翔路1900号信息楼227室

联系人：朱老师、许老师

电话：021-67703622 021-67701148

各专业学位硕士教育中心思想政治状况审查表等材料寄送信息：

序号 专业 邮寄地址及电话

1 工商管理（非全日制）

地址：上海市长宁区古北路 620 号博观楼 401 室

MBA 教育中心周老师收

电话：021-52067665

2 会计（非全日制）

地址：上海市松江区文翔路 1900 号乐群楼 210 室

MPAcc 教育中心蒋老师收

电话：021-67703176

3 公共管理（非全日制）

地址：上海市松江区文翔路 1900 号博闻楼 231 室

MPA 教育中心胡老师收

电话：021-67703243

4 旅游管理（非全日制）

地址：上海市松江区文翔路 1900 号博闻楼 311 室

MTA 教育中心彭老师收

电话： 021-67703421

问题 2：人事档案、思想政治状况审查表应于什么时间节点前寄达？

1.非全日制考生无需调档，只需办理思想政治素质和品德考核手续，思想政治状

况审查表于6月14日前寄达学校各专业学位硕士教育中心（具体联系人和寄送地址见文

末附件）。

2.全日制（定向）无需调档，只需办理思想政治素质和品德考核手续，思想政治

状况审查表于6月14日前寄达学校研究生招生办公室。

3.全日制往届生（非定向）人事档案与思想政治状况审查表于6月14日前寄达学校

研究生招生办公室。

4.全日制应届生（非定向）思想政治状况审查表于6月14日前寄达学校研究生招生

办公室，应届生档案可在本科院校办理离校手续后再寄送。

问题 3：本校毕业生的人事档案和思想政治审核如何办理？

本校考取本校研究生，如果人事档案还在本校档案馆保管，无需办理人事档案调取手续；

如果人事档案不在本校，还请依照通知办理人事档案调取手续。

本校考取本校研究生，如是应届本科毕业生，可以将思想政治状况审查表递交辅导员，

由辅导员填写完成后，考生直接交送研究生招生办公室。

本校考取本校研究生，如不是应届本科毕业生，人事档案和思想政治状况审查按照相

关通知要求办理。



问题 4：人事档案和党员档案分别在不同单位，思想政治审核如何办理？

如果考生的人事档案和党员档案在不同单位，考生可以根据自己实际情况，选择人事

档案所在单位填写或者党员档案所在单位填写思想政治考核表。

人事档案和党员档案在不同单位的考生，建议考生将人事调档函打印后交送不同单位，

确保人事档案和党员档案都安全寄送我校。

问题 5：人事档案和思想政治状况审查表是否可以使用“机要”途径寄送？如

果无法在信封右上注明材料怎么办？

人事档案和思想政治状况审查表可以使用“机要”途径寄送，推荐使用中国邮政 EMS

（高校学生档案）寄送。

寄送时尽量能在信封上标注内装材料，方便学校收取时对材料分类。如果实在不方便

标注，也可不做标注。

问题 6：思想政治状况审查表落款必须是考生所在单位党组织盖章吗？如果考

生所在单位没有党组织怎么办？

“思想政治状况审查表”，请考生根据自己实际情况选择相关单位填写。

（1）用人单位或毕业高校；

（2）档案所在地的人才服务中心；

（3）居住地社区街道办事处、居委会或村委

会如果相关单位没有党组织，加盖单位公章。

问题 7：档案所在单位需要人事调档函需要原件怎么办？

考生可发送邮件至yzb@suibe.edu.cn，将考生的个人信息（附身份证照片），档案所

在单位的具体要求发送，学校将积极配合寄送人事调档函原件，协助考生顺利办理人事档

案调取。

问题 8：如何查询档案材料是否已经安全抵达研招办？考研信息系统中查询的

“政审函已到”、“档案已到”显示对勾灰色的，是没有收到吗？

考生材料寄送完成后，可以在10个工作日后，登录学校“考研信息系统”查询档案和政

审表到达情况。

如果查询到以下标识，就表明政审材料和档案已经到达学校；

（灰色+对勾）

如果查询到以下标识，就表明政审材料和档案还没有到达学校。

（空白方框）

问题 9：我是往届生，政审材料和档案材料由档案所在机构一并寄送学校，但

是考研信息系统中仅显示“档案已到”，政审函没有对勾，是否影响我的硕士

研究生录取通知书发放？

如果档案所在机构寄送材料时没有在信封上做详细备注，在档案材料初检登记时，将

作为“档案已到”登记，但是不影响往届生硕士研究生录取通知书的发放。



复查阶段，如果考生的政审材料和档案材料存在问题，将由复查工作人员通知考生完善

补充。

问题 10：何时发放录取通知书？

我校2024级研究生录取通知书将根据考生档案和思想政治状况审查表送达情况，计划于6

月中下旬陆续寄发，请同学们耐心等待。

问题 11：可以自行前往学校领取录取通知书么？

可以。请于6月17日-21日致电研招办申请自取，考生需在学校规定时间内带好本人身份

证，于工作日（8：30-11：30，13：30-16：30期间），前往松江校区信息楼227室领取录取

通知书（上海市松江区文翔路1900号）。研招办电话：021-67703622、67701148。

……


